
 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ی اشتغال به تحصیل صدور گواه راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 7از    1  صفحه

 

 انتخاب و را اداره کل امور دانشجویان داخلو از سربرگ خدمات،  انیپورتال سازمان امور دانشجو قیطر ،ازمحترم  انیمتقاض

 (1یید .)تصویر نما کیکل صدور گواهی اشتغال به تحصیل دانشجویان خارجی جهت ثبت درخواست بر رو

 

 صدورگواهی اشتغال به تحصیل-1تصویر

 

 
 

 

در غیر اینصورت دسترسی به  شما می بایست حداقل دارای یک مقطع تحصیلی با وضعیت شاغل به تحصیل در داخل کشور باشید.

 (2فرآیند مذکور را از پورتال نخواهید داشت و متن زیر به شما نمایش داده خواهد شد )تصویر 
 

 

 عدم وجود مقطع شاغل به تحصیل -2یرتصو

سیستم، صفحه قوانین و مقررات را نمایش می دهد. پس از مطالعه و پذیرش قوانین، جهت ادامه فرایند ثبت صدور گواهی اشتغال به 

 (3را انتخاب نموده و بر روی دکمه بعدی کلیک نمایید.)تصویر  "با قوانین گفته شده موافق هستم"گزینه تحصیل ، 
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 7از    2  صفحه

 

 

 

 نمایش قوانین و مقررات -3 یرتصو

در فرم به صورت غیر فعال  "نام دانشگاه "و  "رشته"،  "مقطع"،  "نام خانوادگی"، "نام "، "کد ملی"فیلد های در مرحله بعدی، 

ید که موارد را تکمیل نمایید. توجه داشته باش"نام سازمان "و  "نوع سازمان"اطلاعات تحصیلی به شما نمایش داده میشود، فیلد های  

 (4)تصویر ستاره دار اجباری می باشند.

 
 

 

 تکمیل اطلاعات تحصیلی –4 ریتصو

 

 

 "نوع سازمان"های  را انتخاب کنید نیازی به تکمیل فیلد های  "اشتغال به تحصیل بدون مخاطب)قابل ترجمه("در صورتی که گزینه 

 (5نمی باشد .)تصویر "نام سازمان "و 
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 تکمیل اطلاعات تحصیلی –5ریتصو

 

نام موسسه  "سایر"را انتخاب کنید، می بایست در بخش  "سایر"گزینه  "نام سازمان "و  "نوع سازمان"درصورتی که از فیلد های 

آموزشی مد نظر خود را وارد کنید، توجه داشته باشید بلافاصله پس از تکمیل اطلاعات، امکان دریافت گواهی اشتغال به تحصیل برای 

 (6شما وجود ندارد و پس از بررسی و تایید درخواست ثبت شده توسط سازمان امور دانشجویان، گواهی شما صادر می شود.)تصویر

 
 تکمیل اطلاعات تحصیلی –6ریتصو

 

 یگواه سینو شیپ" نهیموارد، گز دییدر صورت تا در این مرحله پیش نویس گواهی اشتغال به تحصیل به شما نمایش داده میشود.

انتخاب نموده و پس از وارد نمودن کد امنیتی ، بر روی دکمه ثبت و دریافت را  "را تایید مینمایم داده شده شینما لیاشتغال به تحص

 (7تصویر تصویر گواهی کلیک نمایید.)

 

 تایید پیش نویس _7 یرتصو
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 یریجلوگ از ثبت درخواست ستمیس حالت نیدر ا دکهیشو یصفحه مواجه م لایدر با یغامیبا پ یاجبار یها لدیبودن ف یدر صورت خال

 (8تصویرکند.) یم

 

 تکمیل فیلد های اجباری-8تصویر

 

 و دهد یم شیمناسب را به شما نما یخطا غامیپ ستمیس د،یمقطع زده باش نیهم ینوع بر رو نیاز هم یدرخواست لاکه قب یدر صورت

 (9.)تصویرآوردیبه عمل م یریثبت جلوگ از

 

 

 درخواست در جریان-9تصویر

 

خود را وارد  یاطلاعات کارت بانک ستیبای که م شودیداده م شیجهت پرداخت مبلغ ذکر شده به شما نما یپس از ارسال، درگاه بانک

 (10.)تصویر دیینما
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 درگاه پرداخت 10 ریتصو

تصویر )  .دینمای فراهم م تانیمجدد را برا یداده و امکان رفع مشکل و سع شیرا نما ریز غامیپ ستمیدر صورت ناموفق بودن تراکنش س

11) 
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 تراکنش نا موفق -11یرتصو

در فیلد نوع سازمان و نام سازمان ، اشتغال به تحصیل صادر شده  "سایر"و انتخاب گزینه ای به غیر از  در صورت موفق بودن تراکنش

 (13و  12 ری)تصو و امکان مشاهده آن را از بخش پورتال خواهید داشت.

 

 

 دریافت اشتغال به تحصیل _12 یرتصو
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 گواهی صادر شده –13ریتصو


