
 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  صدور مجوز موسسات اعزام دانشجو به خارج راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 14از    1  صفحه

 

s میبایست ابتدا به درگاه ملی مجوز های کشور به آدرس  صدور مجوز موسسات جذب دانشجوجهت ثبت درخواست

https://mojavez.ir  (1وارد شوید.)تصویر 

 

 شروع درخواست از طریق درگاه ملی مجوز ها – 1 ریتصو

را جستجو نمایید و بر روی دکمه آموزش  "تاسیس موسسه اعزام دانشجو به خارج"از بخش جستجو ، عبارت 

 (2کلیک کنید .)تصویر 
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 14از    2  صفحه

 

 

 انتخاب مجوز – 2 ریتصو

 

 

 مسیر ثبت درخواست را طی نمایید. "راهنما و درخواست"با انتخاب گزینه  "آموزش"پس از کلیک بر روی دکمه 

 

 راهنما و درخواست – 3ریتصو
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 14از    3  صفحه

 

( می بایست یکی از گزینه 4)تصویر  "درخواست صدور مجوز "و انتخاب گزینه  "تمدید "با کلیک بر روی  قسمت 

طی نمایید.)تصویر را انتخاب  و ادامه مسیر ثبت درخواست را  "شخص حقوقی "یا  "شخص حقیقی ایرانی "های 

5) 
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 راهنما و درخواست –4ریتصو
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 14از    5  صفحه

 

 

 

 

 

 

 

 انتخاب نوع شخصیت دریافت کننده مجوز – 5 ریتصو

 

 

 

را انتخاب نمایید.استان و شهرستان موسسه  "تایید میکنم"پس از مطالعه قوانین ، اطلاعات را بررسی کنید و گزینه 

 کلیک نمایید. "درخواست صدور مجوز"وی خود را انتخاب کرده و پس از تکمیل کد امنیتی ، بر ر
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 ثبت درخواست –6 ریتصو

 

(، پس از ثبت درخواست در درگاه ملی مجوز 7سپس می بایست اطلاعات خواسته شده را تکمیل نمایید)تصویر 

 (8های کشور،کد رهگیری به شما داده میشود و به پورتال سازمان امور دانشجویان منتقل میشوید. )تصویر 

 

 

 

 تکمیل اطلاعات درخواست – 7ریتصو
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 کد رهگیری درخواست –8ریتصو

 

 

که متقاضی برای مشاهده این درخواست در منوی خدمات، باید ایرانی، با مقطع تحصیلی کارشناسی  توجه بفرمایید

سال سن و از لحاظ وضعیت تاهل، متاهل باشد. در صورتی که  30به بالا و وضعیت تحصیلی دانش آموخته، حداقل 

یا دارای کارت پایان خدمت  جنسیت متقاضی مرد باشد، از لحاظ وضعیت نظام وظیفه، یکی از دو وضعیت معافیت

 را داشته باشد.

 

را انتخاب  "با قوانین گفته شده موافق هستم "سیستم فرم تعهد را به شما نمایش داده و در صورتی که گزینه 

 (10و11)تصویرو نمایید سایر قسمت های فرم به شما نمایش داده خواهد شد.
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 صدور مجوز موسسات اعزام دانشجو به خارج -11تصویر

 

 

 قوانین و مقررات -11تصویر
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 (12سپس قسمت مشخصات فردی و مشخصات محل سکونت خود را تکمیل کنید.)تصویر

 

 

 مشخصات فردی-12تصویر

 ( 13در قسمت سوابق تحصیلی پس از پر کردن فیلد های مربوطه مدارک خود را آپلود کنید)تصویر

 

 

 تکمیل سوابق-13تصویر
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 (14،15لطفا کد امنیتی را وارد و دکمه ارسال را بزنید .)تصویر پس از تکمیل سوالات 

 

 تکمیل سوالات-14تصویر

 

 کدامنیتی-15تصویر

 یریجلوگ از ثبت درخواست ستمیس حالت نیدر ا دکهیشو یصفحه مواجه م لایدر با یغامیبا پ یاجبار یها لدیبودن ف یدر صورت خال

 (16تصویر کند.) یم
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 های اجباریتکمیل فیلد -16تصویر

 و دهد یم شیمناسب را به شما نما یخطا غامیپ ستمیس د،یمقطع زده باش نیهم ینوع بر رو نیاز هم یدرخواست لاکه قب یدر صورت

 (17.)تصویرآوردیبه عمل م یریثبت جلوگ از

 

 

 درخواست در جریان-17تصویر

 

در صورت موفقیت آمیز بودن ثبت، سیستم شما را جهت پرداخت هزینه به درگاه پرداخت منتقل میکند. )تصویر 

18) 

 توجه ! پرداخت هزینه جهت بررسی درخواست شما میباشد و به منزله صدور قطعی مجوز نیست.

 

 درگاه پرداخت-18 یرتصو
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در صورت موفق بودن تراکنش با دریافت پیغام جهت مراجعه به پورتال، برای مشاهده وضعیت خود اقدام نمایید. از 

طریق پورتال سازمان امور دانشجویان سربرگ کارتابل را انتخاب نمایید. شما می توانید در قسمت جستجو کد 

ونگی وضعیت درخواست خود مطلع شوید. با توجه پیگیری دریافتی را وارد و با توجه به توضیحات ذکر شده از چگ

به روند فرآیند، درخواست بررسی شده با وضعیت های تایید، خاتمه یافته و در حال برررسی در کارتابل شما قرار 

 (19می گیرد. )تصویر

 

 

 

 کارتابل شخصی/در حال بررسی-19یرتصو

عدم تایید را اعلام کند، درخواست با وضعیت    "کارشناس اداره موسسات اعزام دانشجو به خارج"در صورتی که  

 (20در کارتابل نمایش داده می شود و فرایند به اتمام میرسد. )تصویر  "استخاتمه یافته "

 

 فرآیند"عدم تایید" تیوضع شینما - 20ریتصو

 

 



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  صدور مجوز موسسات اعزام دانشجو به خارج راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 14از    14  صفحه

 

د، درخواست با وضعیت نیاز به بازبینی را اعلام کن  "کارشناس اداره موسسات اعزام دانشجو به خارج"در صورتی که 

در کارتابل نمایش داده می شود و در قسمت توضیحات نیز موارد مورد نیاز به ویرایش آورده می  "در حال بررسی"

شوند. سپس با توجه به توضیحات ذکر شده جهت ادامه فرآیند اقدام نمایید. با توجه به نوع پیغام درج شده توسط 

مال تغییرات در فرم درخواست نسبت به کلیک بر روی لینک شماره پیگیری کارشناس مربوطه در صورت نیاز به اع

و ورود به فرم پورتال اقدام نمایید. در این حالت پس از اعمال تغییرات مورد نیاز به سوال امنیتی پاسخ داده و نسبت 

ر صورتیکه فرآیند توسط به ثبت درخواست با استفاده از کلیک بر روی کلید ثبت اقدام نمایید. توجه داشته باشید د

 "انصراف"کارشناس مربوطه با توضیحات نیاز به بازبینی در کارتابل شما قرار گرفته باشد، می توانید با انتخاب گزینه 

 (21نسبت به لغو فرآیند و پایان یافتن آن اقدام نمایید. )تصویر

 

 فرآیند"نیاز به بازبینی" تیوضع شینما-21 یرتصو

 


