
 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    1  صفحه

 

 انتخاب و را بورس و اعزام دانشجو اداره کل و از سربرگ خدمات، بخش انیپورتال سازمان امور دانشجو قیطر ،ازمحترم  انیمتقاض

 (1.)تصویر یید نما کیکل درخواست ارزشیابی مدرک خارجیی جهت ثبت درخواست بر رو

 

 ارزشیابی مدرک خارجی-1تصویر

 

شما  به درخواست ارزشیابی مدرک خارجی ،فرمیدکمه بعد یبر رو کیکل با سپس دییانتخاب نمابا قوانین گفته شده موافق هستم را 

 (2ریشود.)تصو یداده م شینما

 

 قوانین و مقررات-2تصویر

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    2  صفحه

 

 (3ری.)تصو فیلد ها اقدام فرماییددر قسمت اطلاعات درخواست نسبت به تکمیل 

 

 درخواست کننده اطلاعات-3ریتصو

 (4در قسمت اطلاعات ورود و خروج ،تاریخ ورود و خروج خود را انتخاب و مدارک خود را بارگزاری و دکمه افزودن را بزنید.)تصویر

 

 

 مشخصات مقطع تحصیلی جاری-4تصویر

 

 (5.)تصویررا تکمیل کنید و مدارک خود را بارگزاری کنید در قسمت مدار درخواست باقی فیلد خای مربوطه

 

 اطلاعات درخواست-5تصویر

 

 پس از تکمیل اطلاعات درخواست کد امنیتی را وارد کنید و گزینه ارسال را بزنید .

 



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    3  صفحه

 

 یریجلوگ از ثبت درخواست ستمیس حالت نیدر ا دکهیشو یصفحه مواجه م لایدر با یغامیبا پ یاجبار یها لدیبودن ف یدر صورت خال

 (6تصویرکند.) یم

 

 تکمیل فیلد های اجباری-6تصویر

 

 

 و دهد یم شیمناسب را به شما نما یخطا غامیپ ستمیس د،یمقطع زده باش نیهم ینوع بر رو نیاز هم یدرخواست لاکه قب یدر صورت

 (7.)تصویرآوردیبه عمل م یریثبت جلوگ از

 

 

 درخواست در جریان-7تصویر

 

 

از تکمیل اطلاعات و ثبت درخواست، امکان مشاهده وضعیت درخواست خود در بخش پورتال را خواهید داشت،  پس

باشد، می بایست با توجه به فیلد توضیحات نمایش داده « نیاز به بازبینی» در صورتی که وضعیت درخواست شما 

 ایید.اقدام یه ویرایش اطلاعات خواسته شده نم "شماره پیگیری"شده از بخش 

. 

 



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    4  صفحه

 

 

 مشاهده فرآیند در کارتابل/نیاز به بازبینی – 8 ریتصو

 

در صورت تایید درخواست توسط کارشناس و طی شدن مراحل لازم، در بخش پورتال امکان دریافت ارزشنامه صادر 

شده را خواهید داشت. در صورتی که طبق تشخیص اعضا گواهی موقت برای شما صادر شده باشد، این گواهی به 

 مدت یکسال دارای اعتبار می باشد.

 

 

تذکر: توجه داشته باشید درصورتی که دانشجو دارای بورسیه باشد، نیاز به دریافت تاییدیه از اداره بورس 

به منظور صدور گواهی موقت می باشد. چنانچه درخواست صدور گواهی موقت توسط اداره بورس تایید 

رد و دانشجو می بایست از طریق اداره بورس نسبت به نشود، امکان دریافت گواهی موقت وجود ندا

پیگیری درخواست خود اقدام نماید. در صورتی که درخواست دانشجو توسط اداره بورس تایید شود، 

 گواهی موقت برای دانشجو صادر خواهد شد.

 

قبل از اتمام مهلت  همچنین پس از دریافت گواهی موقت در صورتی که قصد دریافت ارزشنامه را دارید می بایست تا

نسبت به تکمیل ناقصی مدارک خود اقدام  "شماره پیگیری"اعتبار مدرک گواهی موقت  با کلیک بر روی لینک

نمایید. پس از تکمیل اطلاعات و ثبت درخواست در صورت تایید درخواست توسط کارشناس و طی شدن مراحل 

 ( 9را خواهید داشت.)تصویرلازم، در بخش پورتال امکان دریافت ارزشنامه صادر شده 

 

 



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    5  صفحه

 

 

 مشاهده فرآیند در کارتابل/دریافت گواهی موقت – 9 ریتصو

 

 

فرم نتیجه نهایی ارزشیابی را مشاهده نمایید در صورتی که  "شماره پیگیری "پس از ثبت اطلاعات با کلیک بر روی 

را انتخاب کنید و اقدام به دریافت گواهی  "استمورد تایید "نتیجه نهایی ارزشیابی از نظر شما مورد تایید بود، گزینه 

 (10موقت در بخش دریافت فرم در پورتال نمایید )تصویر

 

 مشاهده فرآیند در کارتابل – 10 ریتصو

 

 



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    6  صفحه

 

 

 مشاهده فرآیند در کارتابل/ دریافت گواهی موقت/دریافت دانشنامه – 11 ریتصو

 

 

 

 "درخواست تجدید نظر دارم"در صورتی که نتیجه نهایی ارزشیابی  از نظر شما مورد تایید نبود، می بایست گزینه 

را انتخاب نمایید و پس از درج توضیحات و ثبت درخواست در صورت تایید درخواست توسط کارشناس و طی شدن 

 خواهید داشت.  مراحل لازم، در بخش پورتال امکان دریافت ارزشنامه صادر شده را

  

 فرم مشاهده نتیجه نهایی ارزشیابی/درخواست تجدید نظر – 12 ریتصو

 

 

 



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    7  صفحه

 

 

 

می بایست  "شماره پیگیری"باشد، با کلیک بر روی لینک « نیاز به آزمون»درصورتی که وضعیت درخواست شما  

(سپس دانشگاه مدنظر 11فرم مربوط به دروس و دانشگاه تعیین شده توسط کارشناس را مشاهده نموده )تصویر 

 (13خود را انتخاب نمایید.)تصویر 

 

 ی ارزشیابیفرم مشاهده نتیجه نهای – 13ریتصو

 

 

 

 نیاز به آزمون  – 14ریتصو

 



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    8  صفحه

 

 

 

در پورتال امکان دریافت  "دریافت فرم"پس از تکمیل فرم و ثبت اطلاعات با کلیک بر روی لینک موجود در بخش 

(. پس از گذراندن دروس تعیین شده در دانشگاه 13صادر شده به منظور ارائه به دانشگاه را خواهید)تصویر« نامه»

وارد نمایید  "شماره پیگیری"در  فرم موجود در بخش  انتخابی، می بایست شناسه و تاریخ نامه مربوط به هر درس را

و پس از تکمیل اطلاعات و ثبت درخواست در صورت تایید درخواست توسط کارشناس و طی شدن مراحل لازم، در 

 (15بخش پورتال امکان دریافت ارزشنامه صادر شده را خواهید داشت. )تصویر 

 

 

 نامه دانشگاه – 15ریتصو

 

 

 مشاهده نتیجه نهایی ارزشیابی/ وارد کردن شناسه و تاریخ نامه دانشگاهفرم  – 16ریتصو



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    9  صفحه

 

 

 

 

 

 "درخواست تجدید نظر دارم"در صورتی که نتیجه نهایی ارزشیابی  از نظر شما مورد تایید نبود، می بایست گزینه 

س و طی شدن را انتخاب نمایید و پس از درج توضیحات و ثبت درخواست در صورت تایید درخواست توسط کارشنا

 مراحل لازم، در بخش پورتال امکان دریافت ارزشنامه صادر شده را خواهید داشت. 

 

 فرم مشاهده نتیجه نهایی ارزشیابی/ درخواست تجدید نظر دارم – 15ریتصو

 

 

 

 "شماره پیگیری "باشد، می بایست از لینک موجود در بخش « نیاز به مقاله»درصورتی که وضعیت درخواست شما  

 دام به بارگزاری مقاله نمایید.اق



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    10  صفحه

 

 

 

 مشاهده وضعیت درخواست در کارتابل/نیاز به مقاله_ 16ریتصو

را انتخاب نمایید و مقاله  "مورد تایید است "گزینه  "در صورتی که نتیجه نهایی ارزشیابی مورد تایید شما می باشد 

مقاله  2مورد نظر را بارگزاری نمایید و سپس ) توجه داشته باشید که امکان بارگزاری حداقل یک مقاله و حداکثر 

واست توسط کارشناس و طی شدن مراحل لازم، در بخش را دارید(، پس از ثبت درخواست در صورت تایید درخ

 پورتال امکان دریافت ارزشنامه صادر شده را خواهید داشت.  

 

 

 

 فرم مشاهده نتیجه نهایی ارزشیابی/ بارگزاری مقاله – 17ریتصو

 



 

 21/08/1404: آخرین ویرایشتاریخ  ارزشیابی مدرک تحصیلی خارجی راهنمای کاربری

 1نسخه سند:  )سجاد( سامانه جامع سازمان امور دانشجویان

 

 11از    11  صفحه

 

نخواهد  باشد، امکان دریافت ارزشنامه برای شما وجود« غیر قابل ارزشیابی»در صورتی که وضعیت درخواست شما 

 داشت.

 

 


