
 

 :مراحل دریافت مجوز تاسيس مؤسسه و تبدیل/گسترش کشورهای حوزه فعاليت

 mojavez@saorg.irاز طریق ایميل

   کشور مجوزهای ملی درگاه و  سامانه سجاد ثبت نام برای دریافت مجوزاولیه: در .1

 پست الکترونیکی از طریق جهت شرکت در مصاحبه تخصصی: متقتضی رسانی تاریخ حضور اطلاع  .2

 بازه زمانی: حداکثر دو هفته از زمان ثبت نام 

   مصاحبه تخصصی: به صورت حضوریانجام  .3

مطابق با موارد زیر    احراز شرایط عمومی جهت تحویل اسناد    رسانی احراز شرایط تخصصی کارگروه نظارتاطلاع  .4

 پست الکترونیکی از طریق  توسط متقاضی: 

 فرزندان همسر و  مادر،  پدر،  متقاضی،  شناسنامهتصویر رنگی از  - 1  -4

 خارجی  و  ایرانی  متقاضی  جدید  و قدیمی  گذرنامه تصویر رنگی از   - 2  -4

 تحصیلی  مدرک آخرین  ،( آقایان)  وظیفه خدمت کارت  ملی، کارتتصویر رنگی از  - 3  -4

  گواهی  هویت،  کارت   رانندگی،  گواهینامه   کارت، گرین   شامل  خارجی   گواهی   مدارک رنگی از    تصویر  - 4  -4

 موجود  مدارک  سایر  و خارجی تابعیت مجوز  یا اقامت

 صورت پیوست تکمیل   - 5  -4

 یک روز پس از مصاحبهبازه زمانی:  

از طریق  :  عدم اعتیادگواهی  سوءپیشینه و  برای گواهی  نامه  جهت دریافت معرفی متقاضی  رسانی زمان مراجعه  اطلاع  .5

 نیکی پست الکترو

 دریافت اسناد احراز صلاحیت عمومی بازه زمانی: حداکثر دو هفته از زمان  

 : به صورت حضوری  نامه برای گواهی سوءپیشینه و عدم اعتیاد به فرد متقاضیتحویل معرفی  .6

  خیابان   فردوسی،   میدان   تهران، »  به نشانی  یپست به صورت  متقاضی:  توسط  گواهی سوءپیشینه و عدم اعتیاد  ارسال   .7

 « سسات اعزام/جذب دانشجوؤ دوم، دبیرخانه اداره م  طبقه ،27  شماره ، (جنوبی فرصت) موسوی شهید  خیابان اسلامی،  انقلاب

https://portal.saorg.ir/registration-the-applicant/
https://auth.g4b.ir/Account/Login
اسناد%20مجوز-تمدید/صورت%20احراز%20شرایط%20عمومی.xlsx


 ها اداره ثبت شرکتنشانی به  ی پست  به صورت: توسط دبیرخانه هااداره ثبت شرکت بهنامه معرفی  ارسال .8

 سوءپیشینه و عدم اعتیاد گواهی دریافت یک روز پس از  حداکثر بازه زمانی:  

شرکت   تحویلرسانی  اطلاع  .9 ثبت  اداره  به  ارسالی  مقتضی  بهها  نامه  اقدام  جهت  متقاضی  طریق  :  فرد  پست  از 

 الکترونیکی 

 پست الکترونیکی از طریق  توسط متقاضی:  موارد زیر شامل ثبتی اطلاعات  ارسال  .10

 ها آگهی ثبت شرکت   -1 - 10

 کپی اساسنامه  -2 - 10

 نمونه قرارداد  -3 - 10
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 ی مجازیها وبگاه و فضا نشانی  -6 - 10

 ساعات حضور در مؤسسه -7 - 10

 پست الکترونیکی از طریق  مؤسسه:   مجوز تأسیس جهت دریافت  رسانی زمان مراجعه متقاضیاطلاع  .11

   متقاضی حضوری صرفاً به شخص به صورت : تأسیس مؤسسه صدور مجوز  .12

 بررسی و تایید اطلاعات ثبتی مؤسسه بازه زمانی: حداکثر یک روز پس از 

 

 

 

 


